
ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนพฤษภาคม วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
   1 2 3 4 
5 6 7 8 9 10 11 
12 13 14 15 16 17 18 
19 20 21 22 23 24 25 
26 27 28 29 30 31  

 
*  9 วันพืชมงคล 
* 18 วันวิสาขบูชา 
* 20 ชดเชยวันวิสาขบูชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 พ.ค.62 -  ประชุมครูก่อนเปิดภาคเรียน    
   1/2562 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

-  จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานพัฒนา 
    ระบบประกันคุณภาพภายใน 
    สถานศึกษา 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

3 พ.ค.62 -  ปฐมนิเทศนักเรียน ม.1 และ ม.4 กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

5 พ.ค.62 -  ส่งหลักฐานการเบิกค่า 
   รักษาพยาบาล และค่าศึกษาบุตร 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

-  จัดท าเอกสารงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
7-9 พ.ค.62 -  เรียนปรับพื้นฐาน ม.1 และ 4 กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

10-12  
พ.ค.62 

-  เข้าค่ายคุณธรรมนักเรียนใหม่ ม.1    
   และ 4 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
 

-  รับอุปกรณ์การเรียน/ชุดพละ งานปัจจัยพื้นฐาน 
13-14 พ.ค.62 -  อบรม Active learning  

   ณ โรงแรมธรรมรินทร์ ธนา 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 

14 พ.ค.62 -  ตรวจงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
15 พ.ค.62 -  เปิดเรียนภาคเรียน 1/2562 

   เตรียมการก่อนเปิดเรียน 
ครูทุกคน 

นักเรียนทุกคนมาโรงเรียน 
-  เลือกรายวิชาเพ่ิมเติม  ครูทุกคน 

-  เลือกกิจกรรมลดเวลาเรียน/ชุมนุม กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
-  กิจกรรม ลส นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
-  รับอุปกรณ์การเรียน / เครื่องแบบ 
   นักเรียน 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
 

-  ประชุมวางแผน แต่งตั้งผู้รับผิดชอบ 
   จัดท าโครงการ / กิจกรรม ปฏิทิน 
   ปฏิบัติงาน  

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

16 พ.ค.62 -  จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานพัฒนา 
   ระบบประกันคุณภาพภายใน 
   สถานศึกษา 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

-  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ 
   พัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน 
   สถานศึกษา 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนพฤษภาคม วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
   1 2 3 4 
5 6 7 8 9 10 11 
12 13 14 15 16 17 18 
19 20 21 22 23 24 25 
26 27 28 29 30 31  

 
*  9 วันพืชมงคล 
* 18 วันวิสาขบูชา 
* 20 ชดเชยวันวิสาขบูชา 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 พ.ค.62 -  ประชุมอบรมนักเรียน เรื่อง 
    -  มารยาท  
    -  เรียนซ้ า / พฤติกรรมทางการ 
   เรียน / ความรับผิดชอบ 
    -  ความส าคัญวันวิสาหบูชา 

ครูเวรชุดที่ 1 
 
กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 
กลุ่มสาระสังคมฯ 

-  ตรวจวินัยนักเรียนครั้งที่ 1 นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
และครูที่ปรึกษา 

-  ประชุมงานกิจการนักเรียน 
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
และหัวหน้าระดับ / แนะแนว 

-  ประชุมผู้ปกครองนักเรียน 
   ที่มีปัญหา เรียนซ้ า 

งานวัดผล , ครูประจ าวิชา 

21-24  
พ.ค.62 

-  นักเรียน ม.1 – 6 ชั่งน้ าหนัก                           
   วัดส่วนสูง 

งานอนามัยโรงเรียน 

24 พ.ค.62 -  ประชุมงานกิจการนักเรียน 
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
นางจิรัชยา  ลิ้มฉุ้น 
คณะกรรมการตามค าสั่ง 

28 พ.ค.62 -  ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา 
   ขั้นพ้ืนฐาน และผู้ปกครองเครือข่าย 
   ระดับสถานศึกษา 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

30 พ.ค.62 -  การตรวจเยี่ยมโรงเรียนปลอดขยะ คณะครูทุกคน 
31 พ.ค.62 -  กิจกรรมให้ความรู้วันงดสูบบุหรี่โลก 

 
ครูเวรชุดที่ 3/งานอนามัย
โรงเรียน 

-  ส่งสรุปการลงพื้นที่ปฏิบัติกิจกรรม  
   5 ส 

งานอาคารสถานที่ 
 

-  ประชุมงานกิจการนักเรียน 
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
นางจิรัชยา  ลิ้มฉุ้น 

-  ส่งผลการเรียนนักเรียนเรียนซ้ า คณะกรรมการตามค าสั่ง 
งานวัดผล , ครูประจ าวิชา 

 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนมิถุนายน วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
      1 
2 3 4 5 6 7 8 
9 10 11 12 13 14 15 
16 17 18 19 20 21 22 
23 24 25 26 27 28 29 
30       

  
 

1-2 มิ.ย.62 -  เยี่ยมบ้านนักเรียน กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
3 มิ.ย.62 -  วันเฉลิมพระชนมพรรษา  

   สมเด็จพระราชินี 
กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

4 มิ.ย.62 -  กิจกรรมเลือกตั้งสภานักเรียน  
   ปีการศึกษา 2562 

กลุ่มสาระสังคมฯ 
 

-  ส่งข้อมูลน้ าหนัก ส่วนสูงนักเรียน 1/62 งานอนามัยโรงเรียน 
5 มิ.ย.62 -  ส่งหลักฐานการเบิกค่า 

   รักษาพยาบาลและค่าศึกษาบุตร 
กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
 

-  กิจกรรมซ้อมพิธีไหว้ครู และจัดท า 
   พานไหว้ครู 

คณะกรรมการตามค าสั่ง 

6 มิ.ย.62 -  กิจกรรมไหว้ครู กลุ่มสาระสังคมฯ / 
คณะกรรมการตามค าสั่ง 

-  กิจกรรมแบ่งคณะสี กลุ่มสาระสุขศึกษาฯ 
-  อบรมนักเรียนแกนน าการรณรงค์ 
   ป้องกันนักสูบ นักดื่ม หน้าใหม่ 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

7 มิ.ย.62 -  ประชุมอบรมนักเรียน ครูเวรชุดที่ 4 
-  นักเรียนทุกคนรับหนังสือเชิญ 
   ผู้ปกครองประชุม 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
 

-  นักเรียนรับรองเท้า จ านวน 50 คู่ นางจิรัชยา  ลิ้มฉุ้น 
-  ประชุมงานกิจการนักเรียน 
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
คณะกรรมการตามค าสั่ง 

10 มิ.ย.62 -  ประชุมฝ่ายบริหาร กลุ่มบริหารงานทั่วไป / 
หัวหน้ากลุ่มสาระ 

-  รับสมุดบันทึกกิจกรรม 5 ส งานอาคารสถานที่ 
-  รายงานข้อมูล DMC งานทะเบียน 

10-14  
มิ.ย.62 

-  เบิกสมุด ปพ.5 (ท ามือ)  งานวัดผล , ครูประจ าวิชา 
ลงชื่อรับที่ห้องวิชาการ 

11 มิ.ย.62 -  ประชุมผู้ปกครองนักเรียน  
   ม.1 – ม.6 ภาคเรียนที่ 1/2562 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

13-15  
มิ.ย.62 

-  อบรมลูกเสือต้านภัยยาเสพติด  
   ปี 2562 ณ โรงเรียนสามัคคีศึกษา 

สหวิทยาเขตวิทยาธรรม 

14 มิ.ย.62 -  ตรวจงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
-  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
    และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
คณะกรรมการตามค าสั่ง 

-  ส่งรายชื่อนักเรียนรายวิชาเพ่ิมเติม     
   กิจกรรมชุมนุม กิจกรรมลดเวลา   
   เรียนฯ 

ครูประจ าวิชา 
ครูที่ปรึกษากิจกรรมชุมนุม 
ครูที่ปรึกษากิจกรรมลดเวลาฯ 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนมิถุนายน วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
      1 
2 3 4 5 6 7 8 
9 10 11 12 13 14 15 
16 17 18 19 20 21 22 
23 24 25 26 27 28 29 
30        

17 มิ.ย.62 -  ประชุมฝ่ายบริหาร  กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
21 มิ.ย.62 -  ประชุมอบรมนักเรียนชี้แจง 

   การประเมินพ้ืนที่ 5 ส 
กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
งานอาคารสถานที่ 

-  ประชุมประจ าเดือน มิ.ย.62 ครูและบุคลากร 
-  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
ครูเวรประจ าสัปดาห์ 

24 มิ.ย.62 -  ประชุมฝ่ายบริหาร กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
 -  กิจกรรม Big Cleaning กลุ่มบริหารงานทั่วไป  

งานอาคารสถานที่ 
24-26  
มิ.ย.62 

-  กิจกรรมสัปดาห์รณรงค์ต่อต้าน 
   ยาเสพติด 

นายสุวิทย์  จูห้อง 
คณะกรรมการตามค าสั่ง 

24-26 
 มิ.ย.62 

-  ส่งหัวคะแนนรายวิชาที่เปิดสอน   
   เพ่ือลงระบบ SGS 

ครูประจ าวิชา/งานวัดผล 

25 มิ.ย.62 -  รายงานข้อมูล EMIS นางณภัทร  อ่อนชื่นจิตร 
28 มิ.ย.62 -  ส่งสรุปการลงพื้นที่ปฏิบัติกิจกรรม  

   5 ส 
งานอาคารสถานที่ 
 

-  ติดตาม สรุป รายงานกิจกรรม  
   โครงการ / รายงานผลตามไตรมาส 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
 

-  วิทยากรให้ความรู้เรื่องฟันสะอาด 
   เหงือกแข็งแรง 

งานอนามันโรงเรียน 
 

-  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
ครูเวรประจ าสัปดาห์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนกรกฎาคม วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
 1 2 3 4 5 6 
7 8 9 10 11 12 13 
14 15 16 17 18 19 20 
21 22 23 24 25 26 27 
28 29 30 31    

 
* 16 วันอาสาฬหบูชา 
* 17 วันเข้าพรรษา 
* 28 วันเฉลิมฯ ร.10 
* 29 ชดเชยวันเฉลิมฯ ร.10 

1 ก.ค.62 -  ประชุมฝ่ายบริหาร กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
 -  เปิดระบบ SGS บันทึกคะแนนก่อน 

   กลางภาค และกลางภาค 
ครูประจ าวิชา 

1-20  
ก.ค.62 

-  เปิดระบบ CCT คัดกรองนักเรียน   
   เข้าใหม่ และนักเรียนเพ่ิมเติม 

งานรับนักเรียน 

-  บันทึกการมาเรียนของนักเรียน 
   ยากจนพิเศษ (มิ.ย.-ก.ย.) 

งานรับนักเรียน 

5 ก.ค.62 -  ประชุมครูและบุคลากร  
   ประจ าเดือน ก.ค.62 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
 

-  ส่งหลักฐานการเบิกค่า 
   รักษาพยาบาลและค่าศึกษาบุตร 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
งานการเงิน  

-  จัดท าเอกสารงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
งานการเงิน 

-  ตรวจวินัยการแต่งกายครั้งที่ 2 นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
และครูที่ปรึกษา 

-  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
ครูเวรประจ าสัปดาห์ 

8 ก.ค.62 -  ส่งส ารวจรายวชิาที่สอบวัดผลกลาง 
   ภาคเรียนที่ 1/62 

งานวัดผล , ครูประจ าวิชา 

12 ก.ค.62 -  ประเมินพื้นที่ 5 ส กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
งานอาคารสถานที่ 

-  ตรวจงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
งานการเงิน 

-  ประชุมผู้ปกครองนักเรียน 
   ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

คณะกรรมการตามค าสั่ง 

15 ก.ค.62 -  วันอาสาฬบูชา/เข้าพรรษา นายบุญชม  ศิริกุลพิทักษ์  
และคณะ 

16-17 ก.ค.62 -  หยุดวันอาสาฬบูชา/เข้าพรรษา  
16-21 ก.ค.62 -  ทัศนศึกษา คณะครูและบุคลากร 

22-23  
ก.ค.62 

-  ส่งข้อสอบต้นฉบับ ครูประจ าวิชา  
กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

24-26  
ก.ค.62 

-  ส่งข้อสอบบรรจุซอง ครูประจ าวิชา / งานวัดผล 

26 ก.ค.62 -  กิจกรรม Big Cleaning 
-  ประดับธงชาติและตราสัญลักษณ์  
   วันเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
งานอาคารสถานที่ 

26-28 ก.ค.62 -  วันเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10  นางวีรดา  ฉุ้นย่อง  และคณะ 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนกรกฎาคม วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
 1 2 3 4 5 6 
7 8 9 10 11 12 13 
14 15 16 17 18 19 20 
21 22 23 24 25 26 27 
28 29 30 31    

 

29 ก.ค.62 -  หยุดชดเชยวันเฉลิม 
   พระชนมพรรษา ร.10  

 

30-31  
ก.ค.62 

-  สอบกลางภาคเรียน 1/2562 ครูประจ าวิชา / งานวัดผล 

31 ก.ค.62 -  ส่งสรุปผลการลงพ้ืนที่ปฏิบัติ 
   กิจกรรม 5 ส 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
งานอาคารสถานที่ 

-  ติดตาม สรุป รายงานผลกิจกรรม  
   โครงการ 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ / 
งานแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนสิงหาคม วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
    1 2 3 
4 5 6 7 8 9 10 
11 12 13 14 15 16 17 
18 19 20 21 22 23 24 
25 26 27 28 29 30 31 

 
* 12 วันแม่แห่งชาติ 

1-2 ส.ค.62 -  สอบกลางภาคเรียน 1/2562 ครูประจ าวิชา / งานวัดผล 
1 ส.ค.62 -  ประกาศรายชื่อนักเรียนยากจน 

   กลุ่มใหญ ่
งานรับนักเรียน 

1-15 ส.ค.62 -  บันทึกผลการรับรองข้อมูล นร.05  
   และแผน ก.001 

งานรับนักเรียน 

2 ส.ค.62 -  ประชุมครูและบุคลากร  
   ประจ าเดือน ส.ค.62 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
 

-  ตรวจวินัยการแต่งกาย ครั้งที่ 3 นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ  
ครูที่ปรึกษา  

-  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

5 ส.ค.62 -  ประชุมฝ่ายบริหาร กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
-  ส่งหลักฐานการเบิกค่า 
   รักษาพยาบาลและค่าศึกษาบุตร 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
งานการเงิน 

-  จัดท าเอกสารงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
งานการเงิน 

-  ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ Active  
   Learning (ครั้งที่ 1) 

ครูทุกคน 

9 ส.ค.62 -  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

9-12 ส.ค.62 -  กิจกรรมวันแม่ นางวีรดา  ฉุ้นย่อง และคณะ 
13 ส.ค.62 -  ส่ง ปพ.5 (ท ามือ) ครั้งที่ 1  ครูประจ าวิชา / ห้องวิชาการ 
14 ส.ค.62 -  ตรวจงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ / 

งานการเงิน 
15 ส.ค.62 -  ประชุมงานกิจการนักเรียน  

   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

16 ส.ค.62 -  อบรม และจัดนิทรรศการ อย.น้อย 
 

งานโภชนาการ 
กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
งานอาคารสถานที่ 

-  ประเมินพื้นที่ 5 ส กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
งานอาคารสถานที่ 

19 ส.ค.62 -  ประชุมฝ่ายบริหาร กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
-  ประชุมฝ่ายบริหารก าหนดการ 
   จัดท าแผนงาน / โครงการประจ าปี    
   งบประมาณ 2563 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ  
งานแผน 

 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนสิงหาคม วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
    1 2 3 
4 5 6 7 8 9 10 
11 12 13 14 15 16 17 
18 19 20 21 22 23 24 
25 26 27 28 29 30 31 

 

20 ส.ค.62 -  ปิดระบบบันทึกคะแนน  
   ก่อนกลางภาค และกลางภาค 

งานวัดผล / ครูประจ าวิชา 

-  เปิดระบบบันทึกคะแนน  
   หลังกลางภาค และปลายภาค 

งานวัดผล / ครูประจ าวิชา 

-  เปิดระบบ CCT บันทึก ก.002 งานรับนักเรียน 
23 ส.ค.62 -  กิจกรรมโครงการ “ลดอ้อวน ลดพุง  

   ลดโรค” 
งานอนามัยโรงเรียน 

 -  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

26 ส.ค.62 -  ประชุมฝ่ายบริหาร กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
30 ส.ค.62 -  Big Cleaning กลุ่มบริหารงานทั่วไป  

-  ส่งสรุปผลการลงพ้ืนที่ปฏิบัติ 
   กิจกรรม 5 ส 

งานอาคารสถานที่ 
 

-  ติดตาม สรุป รายงานผลกิจกรรม  
   โครงการ 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ / 
งานแผน 

-  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนกันยายน วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
1 2 3 4 5 6 7 
8 9 10 11 12 13 14 
15 16 17 18 19 20 21 
22 23 24 25 26 27 28 
29 30      

 

2 ก.ย.62 -  ประชุมฝ่ายบริหาร กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
-  ส ารวจรายวชิาสอบปลายภาคเรียน 
   ที่ 1/2562 

งานวัดผล / ครูประจ าวิชา 

5 ก.ย.62 -  ส่งหลักฐานการเบิกค่า 
   รักษาพยาบาลและค่าศึกษาบุตร 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ  
งานการเงิน 

-  จัดท าเอกสารงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
งานการเงิน 

6 ก.ย.62 -  ประชุมครูและบุคลากร 
   ประจ าเดือน ก.ย.62 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
 

-  ตรวจวินัยการแต่งกาย ครั้งที่ 4 นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ /  
ครูที่ปรึกษา / หัวหน้าระดับ 

-  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

13 ก.ย.62 -  ประเมินพื้นที่ 5 ส 
 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
งานอาคารสถานที่ 

-  ตรวจงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
งานการเงิน 

-  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

16-17  
ก.ย.62 

-  ส่งต้นฉบับข้อสอบปลายภาคเรียน   
   ที่ 1/2562 

ครูประจ าวิชา 

18-20  
ก.ย.62 

-  ส่งข้อสอบปลายภาคเรียน 1/2562      
   บรรจุซอง 

ครูประจ าวิชา 

20 ก.ย.62 -  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

23-27  
ก.ย.62 

-  สอบปลายภาคเรียน 1/2562 ครูประจ าวิชา 

26-27  
ก.ย.62 

-  ส่งแผนงาน / โครงการ ประจ าปี 
   งบประมาณ 2563 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ / 
งานแผนงาน 

27 ก.ย.62 -  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

30 ก.ย.62 -  ติดตาม สรุป รายงานผลกิจกรรม  
   โครงการ / รายงานผลตามไตรมาส 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ / 
งานแผนงาน 

-  ปิดระบบบันทึกคะแนน SGS  
-  ประกาศผลสอบเป็นคะแนน งานวัดผล , ครูประจ าวิชา 

 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนสามัคคีศึกษา 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

เดือนตุลาคม วัน เดือน ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
อา จ อ พ พฤ ศ ส 
  1 2 3 4 5 
6 7 8 9 10 11 12 
13 14 15 16 17 18 19 
20 21 22 23 24 25 26 
27 28 29 30 31   

 
* 13 วันคล้ายวันสวรรคต ร.9 
* 14 ชดเชยคล้ายวันสวรรคต ร.9 
* 23 วันปิยมหาราช 

1-4 ต.ค.62 -  การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
   งบประมาณ 2563 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ  
งานแผนงาน 

-  ส่งหลักฐานการเบิกค่า 
   รักษาพยาบาลและค่าศึกษาบุตร 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ  
งานแผนงาน 

-  จัดท าเอกสารงบเดือน งานการเงิน 
-  ประชุมงานกิจการนักเรียน  
   และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

นายชูชาติ  ช้องประเสริฐ 
หัวหน้าระดับ / แนะแนว 

7 ต.ค.62 -  ประกาศผลการเรียนเป็นเกรด งานวัดผล 
-  ยื่นค าร้องขอสอบแก้ตัวครั้งที่ 1 งานวัดผล 

7-8 ต.ค.62 -  สอบแก้ตัวครั้งที่ 1 ครูประจ าวิชา 
9 ต.ค.62 -  ส่งผลการสอบแก้ตัวครั้งที่ 1  

   และยื่นค าร้องขอสอบแก้ตัวครั้งที่ 2    
   (ส าหรับนักเรียนที่ยังไม่ผ่าน) 

ครูประจ าวิชา 

9-10 ต.ค.62 -  สรุปรายงานกิจกรรม / โครงการ 
   ตามแผนปฏิบัติการปีงบประมาณ  
   2562 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ / 
งานแผนงาน 
 

10 ต.ค.62 -  ปิดระบบ CCT งานรับนักเรียน 
-  นักเรียนรับผลการเรียนภาคเรียน 
   ที่ 1/2562 

งานวัดผล 

-  ประกาศปิดภาคเรียนที่ 1/2562 กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
11 ต.ค.62 -  ตรวจงบเดือน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ / 

งานการเงิน 
13 ต.ค.62 -  วันคล้ายวันสวรรคต ร.9 นางวีรดา  ฉุ้นย่อง และคณะ 
14 ต.ค.62 -  หยุดชดเชยวันคล้ายวันสวรรคต ร.9  
23 ต.ค.62 -  หยุดชดเชยวันปิยมหาราช  
31 ต.ค.62 -  จัดเก็บข้อมูลสิ่งก่อสร้าง (B-OBEC) นางณภัทร  อ่อนชื่นจิตร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


