
 
 
 
 

ประกาศโรงเรียนเวียงป่าเป้าวิทยาคม 
เรื่อง  ปฏิทินการปฏิบัติงาน ประจ าปีการศึกษา 2562 

******************************* 
 ตามท่ีโรงเรียนเวียงป่าเป้าวิทยาคม ได้จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน โรงเรียนเวียงป่าเป้าวิทยาคม 
เพ่ือให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ได้ยึดถือด าเนินงานและปฏิบัติตามก าหนดการดังกล่าว         
ทางโรงเรียนจึงขอประกาศปฏิทินการปฏิบัติงาน ประจ าปีการศึกษา 2562 ดังต่อไปนี้ 
 

วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง

ประชุมเตรียมการกอ่นเปิดภาคเรียน

อา จ อ พ พฤ ศ ส ที ่1 ปีการศึกษา 2562
1 2 3 4 เปิดเตรียมการภาคเรียนที ่1

5 6 7 8 9 10 11 ปีการศึกษา 2562
12 13 14 15 16 17 18 15 พ.ค. 62 เปิดเรียนภาคเรียนที ่1/2562 กลุ่มงานวิชาการ
19 20 21 22 23 2425 จัดท าสัญญาจ้างครูอตัราจ้างรายเดือน

26 27 28 29 30 31 เจ้าหน้าทีส่นับสนุนการสอนและลูกจ้าง
ชั่วคราว

15-31 พ.ค. 62 ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ กลุ่มงานวิชาการ
16-24 พ.ค. 62 แกไ้ขผลการเรียน 0 ร  (ทุกระดับชั้น) กลุ่มงานวิชาการ

23 พ.ค. 62 ประชุมผู้ปกครอง / ท าบุญทอดผ้าป่า กลุ่มงานวิชาการ
25-26 พ.ค. 62 ค่ายคุณธรรมฯ ม.1  และ ม.4 กลุ่มงานกจิการนักเรียน

27 พ.ค. 62 รับสมคัร นศท.ปี 1 กลุ่มงานวิชาการ
สรุปวันลาของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ประจ าเดือนพฤษภาคม

1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน
ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

1 วันแรงงานแห่งชาติ     18 วันวิสาขบูชา
9 วันพชืมงคล     20 ชดเชยวันวิสาขบูชา

15-24 พ.ค. 62

31 พ.ค. 62 กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานอ านวยการ

ปฏิทนิการปฏิบตังิาน โรงเรียนเวียงปา่เปา้วิทยาคม    ปกีารศึกษา 2562
ปฎิทนิ

พฤษภาคม  2562
กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานอ านวยการ

13 พ.ค. 62

14 พ.ค. 62

 
 
 
 
 
 
 
 



2 
 

วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง
จัดท าข้อมลูสารสนเทศครู/นักเรียน

อา จ อ พ พฤ ศ ส  ปีการศึกษา 2562
1 ร่วมกจิกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษา

2 3 4 5 6 7 8 สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี
9 10 11 12 13 14 15 4-7 ม.ิย. 62 ส่งวาระการประชุมประจ าเดือน มถิุนายน กลุ่มงานอ านวยการ

16 17 18 19 20 2122 13 ม.ิย. 62 ประชุมประจ าเดือน มถิุนายน 2562 กลุ่มงานอ านวยการ
23 24 25 26 27 2829 13 ม.ิย. 62 กจิกรรมวันไหว้ครู กลุ่มงานวิชาการ
30 16 ม.ิย. 62 ค่ายสังคมศึกษาฯ กลุ่มงานวิชาการ

22-23 ม.ิย. 62 ค่ายวทิยาศาสตร์ส่ิงแวดล้อม กลุ่มงานวิชาการ
กจิกรรม Big Cleaning ก าจัดแหล่ง
เพาะพนัธุ์ยุงลาย

26 ม.ิย. 62 กจิกรรมรณรงค์ต่อต้านยาเสพติด กลุ่มงานกจิการนักเรียน
26 ม.ิย. 62 งานสุนทรภูแ่ละวนัภาษาไทย กลุ่มงานวิชาการ

สรุปจ านวนวันลาของข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา ประจ าเดือน
มถิุนายน 

1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน
ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง

17-19 ก.ค. 62 สัปดาห์สอบกลางภาค กลุ่มงานวิชาการ

อา จ อ พ พฤ ศ ส ส่งวาระการประชุมประจ าเดือน
1 2 3 4 5 6 กรกฎาคม 2562

7 8 9 10 11 12 13 15 ก.ค. 62 จัดกจิกรรมแห่เทียนจ าน าพรรษา กลุ่มงานกจิการนักเรียน
14 15 16 17 18 1920 11 ก.ค. 62 ประชุมประจ าเดือน กรกฎาคม 2562 กลุ่มงานอ านวยการ
21 22 23 24 25 2627 ร่วมกจิกรรมถวายพระพรวันเฉลิม
28 29 30 31 รัชกาลที ่10 ของอ าเภอเวียงป่าเป้า

31 ก.ค. 62 สรุปวันลาของข้าราชการครูและบุคลากร กลุ่มงานอ านวยการ
1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน

ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

17    วันเข้าพรรษา

ปฎิทนิ

มิถุนายน 2562

กลุ่มงานอ านวยการ28 ม.ิย. 62

กรกฎาคม 2562

24 ม.ิย.62 กลุ่มงานกจิการนักเรียน

1-5 ก.ค. 62 กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานอ านวยการ28 ก.ค. 62

16    วันอาสาฬหบูชา    28 วันเฉลิมพระชนมพรรษา รัชกาลที ่10
    29  วันหยุดชดเชยวันเฉลิมพระชนมพรรษา รัชกาลที ่10

ปฎิทนิ

3 ม.ิย. 62

1 - 10 ม.ิย.62 กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานอ านวยการ
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วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง
5-9 ส.ค. 62 ส่งวาระการประชุมประจ าเดือน สิงหาคม กลุ่มงานอ านวยการ

อา จ อ พ พฤ ศ ส ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
1 2 3 สายผู้บริหารสถานศึกษายื่นค าร้องขอย้าย

4 5 6 7 8 9 10 15 ส.ค. 62 ประชุมประจ าเดือน สิงหาคม กลุ่มงานอ านวยการ
11 12 13 14 15 16 17 13-16 ส.ค. 62 สัปดาห์วนัวทิยาศาสตร์ กลุ่มงานวิชาการ
18 19 20 21 22 2324 9 ส.ค. 62 กจิกรรมวันแม่ กลุ่มงานอ านวยการ
25 26 27 28 29 30 31 12 ส.ค. 62 ร่วมกจิกรรมวันแมข่องอ าเภอเวียงป่าเป้า กลุ่มงานอ านวยการ

สรุปผลงาน/โครงการ ส้ินสุดงบประมาณ
ประจ าปี 2562

17 ส.ค. 62 ค่ายกจิกรรมภาษาต่างประเทศ กลุ่มงานวิชาการ
สรุปวันลาของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ประจ าเดือน สิงหาคม

1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน
ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

30 ส.ค. 62 กลุ่มงานอ านวยการ

12  วันเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระบรมราชินีพนัปีหลวง
         และวันแมแ่ห่งชาติ

15-30 ส.ค .62 กลุ่มงานนโยบายและแผน

1-15 ส.ค. 62 กลุ่มงานอ านวยการ

ปฎิทนิ
สงิหาคม 2562

 
 

วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง

2-6 ก.ย. 62 ส่งวาระการประชุมประจ าเดือน กนัยายน กลุ่มงานอ านวยการ

อา จ อ พ พฤ ศ ส ส่งร่างตาราง 3 งาน/โครงการเพือ่จัดท า 
1 2 3 4 5 6 7 งาน/โครงการปีงบประมาณ 2563
8 9 10 11 12 13 14 12 ก.ย. 62 ประชุมประจ าเดือน กนัยายน กลุ่มงานอ านวยการ

15 16 17 18 19 20 21 การประเมนิประสิทธิภาพและประสิทธิผล
22 23 24 25 26 2728 การปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากร
29 30 ทางการศึกษา คร้ังที ่2 (1 ต.ค. 2562)

ฝ่ายบริหารพจิารณางานโครงการเพือ่
จัดท าแผนปฏิบัติการโรงเรียนปี
งบประมาณ 2563

8-12 ก.ย. 62 ครูส่ง SAR กลุ่มงานนโยบายและแผน
ส่งงาน/โครงการ/กจิกรรมใหม ่ทีผ่่านการ
พจิารณาปีงบประมาณ 2563
ครูทีป่รึกษาส่งบันทึกกจิกรรมเพือ่สังคม
และสาธารณะประโยชน์

16 ก.ย. 62 ครูทีป่รึกษาส่งบันทึกความดีของนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน
ประเมนิคุณภาพภายในตามมาตรฐาน
การศึกษา ภาคเรียนที ่1/2562

กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานกจิการนักเรียน

กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานอ านวยการ

1-5 ก.ย. 62

1-15 ก.ย. 62

2-13 ก.ย. 62

กลุ่มงานนโยบายและแผน

16-20 ก.ย. 62

16 ก.ย. 62

16-20 ก.ย. 62

ปฎิทนิ

กันยายน 2562
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ครูหัวหน้าระดับส่งบันทึกการจัดกจิกรรม

ประชุมประจ าสัปดาห์

อา จ อ พ พฤ ศ ส ภายในวันที ่17 ครูทีป่รึกษาส่งแบบรายงานห้องเรียน
1 2 3 4 5 6 7 ก.ย. 2562 สีขาว (ฉบับสมบูรณ์)
8 9 10 11 12 13 14 งานมทุิตาจิตเกษยีณอายุราชการ 

15 16 17 18 19 20 21 ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
22 23 24 25 26 2728 ประจ าปี 2562
29 30 20 ก.ย. 62 กจิกรรมวันเยาวชนแห่งชาติ กลุ่มงานกจิการนักเรียน

25-27 ก.ย. 62 สอบปลายภาคเรียนที ่1/2562 กลุ่มงานวิชาการ
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน
พจิารณาอนุมติัการใช้แผนปฏิบัติการ
โรงเรียนประจ าปีงบประมาณ 2563

30 ก.ย.62 สรุปวันลาของข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษาในรอบปี
งบประมาณ 2562
(1 ต.ค.61 - 30 ก.ย. 62)

30 ก.ย.-4 ต.ค. 62 กรอกคะแนน ตัดเกรด SGS กลุ่มงานวิชาการ
1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน

ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานกจิการนักเรียน

กลุ่มงานกจิการนักเรียน16 ก.ย. 62

19 ก.ย. 62

23-30 ก.ย. 62

ปฎิทนิ

กันยายน 2562

 
 

วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง

ด าเนินการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี

อา จ อ พ พฤ ศ ส งบประมาณ 2563 
1 2 3 4 5 ประกาศผลสอบ และ

6 7 8 9 10 11 12 ด าเนินการสอบแกตั้วภาคเรียนที ่1
13 14 15 16 17 18 19 13 ต.ค. 62 ร่วมกจิกรรมวันคล้ายวันสวรรคต ร.9 กลุ่มงานอ านวยการ
20 21 22 23 24 2526 ประชุมเตรียมการกอ่นเปิดภาคเรียนที ่2
27 28 29 30 31 ปีการศึกษา 2562

สรุปวันลาของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ประจ าเดือนตุลาคม

1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน
ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหนา้ แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

ตลุาคม 2562
ปฎิทนิ

13 วันคล้ายวันสวรรคต ร.9 และวันออกพรรษา
14  ชดเชยวันคล้ายวันสวรรคตรัชกาลที ่9
23  วันปิยมหาราช

1 ต.ค. 62 เป็นต้นไป

7 - 11 ต.ค. 62

31 ต.ค.62

13 ต.ค. 62

กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานอ านวยการ
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วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง

จัดท าสัญญาจ้างครูอตัราจ้างรายเดือน

อา จ อ พ พฤ ศ ส เจ้าหน้าทีส่นับสนุนการสอนและลูกจ้าง
1 2 ชั่วคราว

3 4 5 6 7 8 9 จัดท าข้อมลูสารสนเทศครู/นักเรียนปีการ
10 11 12 13 14 15 16 ศึกษา 2562 ระยะที ่2
17 18 19 20 21 22 23 ร่วมงานประเพณีลอยกระทงของเทศบาล
24 25 26 27 28 29 30 ต าบลเวียงป่าเป้า

4-8 พ.ย.62 ส่งวาระการประชุมประจ าเดือน พฤศจิกายน กลุ่มงานอ านวยการ
พ.ย.62 กฬีาสีภายในโรงเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน

14 พ.ย.62 ประชุมประจ าเดือน พฤศจิกายน กลุ่มงานอ านวยการ
สรุปวันลาของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ประจ าเดือน พฤศจิกายน

1-3 ของทุกเดือนครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน
ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

11  วันลอยกระทง

วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง
อา จ อ พ พฤ ศ ส 4 ธ.ค. 62 กจิกรรมวันพอ่แห่งชาติ กลุ่มงานอ านวยการ
1 2 3 4 5 6 7 ร่วมงานกจิกรรมวันพอ่แห่งชาติ
8 9 10 11 12 13 14 ของอ าเภอเวียงป่าเป้า

15 16 17 18 19 20 21 2-6 ธ.ค.62 ส่งวาระการประชุมประจ าเดือน ธันวาคม กลุ่มงานอ านวยการ
22 23 24 25 26 27 28 12 ธ.ค. 62 ประชุมประจ าเดือน ธันวาคม กลุ่มงานอ านวยการ
29 30 31 27 ธ.ค.62 กจิกรรมส่งท้ายปีเกา่ต้อนรับปีใหม่ กลุ่มงานอ านวยการ

30 ธ.ค.62 กจิกรรมท าบุญตักบาตรวันขึ้นปีใหม่ กลุ่มงานอ านวยการ
สรุปวันลาของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ประจ าเดือน ธันวาคม
กฬีากลุ่มโรงเรียนมธัยมศึกษาตอนปลาย
สหวิทยาเขตเบญจมติร

1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน
ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

10  วันรัฐธรรมนูญ
31  วันส้ินปี

กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานกจิการนักเรียน

ธนัวาคม 2562

5    วันคล้ายวันพระราชสมภพ ร.9/วันพอ่แห่งชาติ

5 ธ.ค. 62

30 ธ.ค.62

ธ.ค. 62

กลุ่มงานอ านวยการ

ปฎิทนิ

พฤศจิกายน  2562
1-8 พ.ย.62 กลุ่มงานอ านวยการ

1-20 พ.ย.62
กลุ่มงานนโยบายและแผน

11 พ.ย. 62 กลุ่มงานอ านวยการ

29 พ.ย 62 กลุ่มงานอ านวยการ
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วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา

อา จ อ พ พฤ ศ ส ยื่นค าร้องขอย้าย
1 2 3 4 16 ม.ค.63 ร่วมกจิกรรมงานวันครู กลุ่มงานอ านวยการ

5 6 7 8 9 10 11 6-10 ม.ค.63 ส่งวาระการประชุมประจ าเดือน มกราคม กลุ่มงานอ านวยการ
12 13 14 15 16 17 18 16 ม.ค.63 ประชุมประจ าเดือนมกราคม กลุ่มงานอ านวยการ
19 20 21 22 23 24 25 สรุปวันลาของข้าราชการครูและบุคลากร
26 27 28 29 30 31 ทางการศึกษา ประจ าเดือน มกราคม

1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน
ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

1 วันขึ้นปีใหม่

วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง

3-7 ก.พ.63 ส่งวาระการประชุมประจ าเดือน กมุภาพนัธ์ กลุ่มงานอ านวยการ

อา จ อ พ พฤ ศ ส 13 ก.พ.63 ประชุมประจ าเดือนกมุภาพนัธ์ กลุ่มงานอ านวยการ
1 สรุปวันลาของข้าราชการครูและบุคลากร

2 3 4 5 6 7 8 ทางการศึกษา ประจ าเดือน กมุภาพนัธ์
9 10 11 12 13 14 15 1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน

16 17 18 19 20 21 22 ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน
23 24 25 26 27 28 29

8 วันมาฆบูชา

ปฎิทนิ

มกราคม 2563

ปฎิทนิ

กุมภาพันธ ์2563

    10 วันหยุดชดเชยวันมาฆบูชา

1-15 ม.ค.63

31 ม.ค.63

กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานอ านวยการ28 ก.พ.63

 
 

วัน/เดอืน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ/ผู้เก่ียวข้อง

การประเมนิประสิทธิภาพและประสิทธิผล

อา จ อ พ พฤ ศ ส การปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากร
1 2 3 4 5 6 7 ทางการศึกษา คร้ังที ่1(1 เม.ย. 2563)
8 9 10 11 12 13 14 ส่ง SAR และบันทึกความดี 

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28 2-20 ม.ีค.63 ประเมนิคุณภาพการจัดการศึกษา
29 30 31 ประจ าปีการศึกษา 2562

สรุปผลงาน/โครงการคร่ึงปีงบประมาณ
2562
จัดท าข้อมลูสารสนเทศครู/นักเรียน
ปีการศึกษา 2562 ระยะที ่3

2-6 ม.ีค.63 ส่งวาระการประชุมประจ าเดือน มนีาคม กลุ่มงานอ านวยการ
12 ม.ีค.63 ประชุมประจ าเดือน มนีาคม กลุ่มงานอ านวยการ

สรุปวันลาของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ประจ าเดือน มนีาคม

1-3 ของทุกเดือน ครูทีป่รึกษาตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน กลุ่มงานกจิการนักเรียน
ทุกส้ินเดือน ส่งความคืบหน้า แบบรายงานห้องเรียนสีขาว กลุ่มงานกจิการนักเรียน

ปฎิทนิ

มีนาคม 2563
1-15 ม.ีค.63

9-13 ม.ีค.63

20-31 ม.ีค.63

23-30 ม.ีค.63

31 ม.ีค.63

กลุ่มงานอ านวยการ

กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานนโยบายและแผน

กลุ่มงานอ านวยการ

 



7 
 

 ประกาศ  ณ  วันที่  19  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕62 
      
 
 
      ลงชื่อ 
                           (นายเอนก   ตาค า) 
       ผู้อ านวยการโรงเรียนเวียงป่าเป้าวิทยาคม 


