
บันทึกข้อความ 
โรงเรียนดงมะไฟวิทยา ต าบลขมิ้น อ าเภอเมือง จังหวัดสกลนคร สังกัด สพม.23 

ที่………./……………..วันที…่………..เดือน……………………………พ.ศ…………………………………. 
เร่ือง ขออนุมัติใช้เงินตามโครงการในแผนปฏิบัติการ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนดงมะไฟวิทยา 
 ด้วย ( ) ฝ่าย ( ) กลุ่มสาระการเรียนรู้ ( ) กลุ่มงาน………………………….……………………………มีความประสงค์ใช้เงินในโครงการเพื่อ 
( ) จัดซื้อ ( ) จัดจ้าง ( ) ไปราชการ ……………………………………………………………………………………………………………….……………………………. 
เป็นจ านวนเงนิ……………………………………….บาท (ตัวอักษร)………………………………………………………………………………….……………………… 
(ตามรายละเอียดดังแนบ ) โดยใช้งบประมาณตามโครงการที่…………….ซื่อโครงการ………………………………………………………………………… 
ชื่อกิจกรรมที่ใช้จ่ายงบประมาณ……………………………………………………………………………………………….………………………………………………. 
ซึง่โครงการดังกล่าวได้รับจัดสรรงบประมาณ จ านวน ……………………………………………………บาท 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

ลงชื่อ…………………………………………………ผู้รับผิดชอบโครงการ 
      (…………………………………………………) 
     …………/………………………../……………. 
 

ความคิดเห็นของหน.กลุ่มงาน/กลุ่มสาระ/งาน. 
………………………………………………………………..………. 
………………………………………………………………..………. 
………………………………………………………………..………. 

 
ลงช่ือ……………………………………ผู้เห็นชอบโครงการ 

(………………………………………………………) 
…………/………………………../……………. 

 

ความคิดเห็นของกลุ่มบริหารงานและแผนงบประมาณ 
ตรวจสอบโครงการ/งานแล้ว 
( ) มีโครงการ ( ) ไม่มีโครงการ ประเภท…………………… 

ยอดเงินของกลุ่มงาน/กลุ่มสาระ/ งานท่ีได้รับมอบหมาย 
จัดสรร…………………………………………………...…..บาท 
ใช้ไปแล้ว………………………………………………..……บาท 
ใช้ไนครั้งนี…้………………………………………….……..บาท 
คงเหลือ…………………………………………..…………..บาท 

ลงช่ือ……………………………………เจา้หน้าท่ีแผนงาน 
(นายรณชัย ปังอุทา) 

…………/………………………../……………. 

ความเห็นของงานพัสดุ 
( ) เห็นควรด าเนินการได้ ( ) เห็นควรให้ปรับปรุง (ราคา/
รายการ) 

 
ลงชื่อ……………………………………หัวหน้าพัสด ุ

(นางศรนิยา สุตะโคตร ) 
…………/………………………../……………. 

ความเห็นรองผู้อ านวยการโรงเรียน 
………………………………………………………………..………. 
………………………………………………………………..………. 

 
ลงชื่อ………………………………………………………… 

(นายชาตรี ไตรยราช) 
…………/………………………../……………. 

 
ความเห็นของผู้บริหาร 
( ) ทราบ/อนุมัต ิ
( ) ให้รอด าเนินการไว้ก่อน 
( ) อื่น………………. 

ลงชื่อ ว่าที่ ร.ต. ………………………………………………………… 
(ปารเมศ เถายะบุตร) 

…………/………………………../……………. 


