
 

ค ำสั่ง โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 
ที่  ๖๐/๒๕๖๓ 

เรื่อง   แต่งตั้งบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่ตำมโครงสร้ำงกำรบริหำรงำนของโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร   
ประจ ำปีกำรศึกษำ  ๒๕๖๓ 

……………………….. 
 เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรบริหำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๘ และ มำตรำ ๓๔ วรรค ๔ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำร
กระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. ๒๕๔๖ และกฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในสถำนศึกษำที่จัด
กำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน หรือส่วนรำชกำรที่เรียกชื่อเป็นอย่ำงอ่ืน  จึงแต่งตั้งให้บุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่ตำมโครงสร้ำงกำร
บริหำรงำนโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร   ประจ ำปีกำรศึกษำ ๒๕๖๓  ดังต่อไปนี้  

๑. กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
๑.๑ นำงสำวลภสัรดำ  ผลประทุม   ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
-  งำนพัฒนำหลักสูตรท้องถิ่น 
-  งำนวำงแผนด้ำนงำนวิชำกำร 
-  งำนพัฒนำหลักสูตร 
-  งำนนิเทศกำรศึกษำ 
-  งำนประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำร 
-  งำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร  หน่วยงำน 
๑.๒ นำยสุทธิพร  พันธ์ชำติ   ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  อันดับ คศ.๒  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนจัดกำรเรียนกำรสอน 
-  งำนพัฒนำและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
-  งำนพัฒนำสื่อ และใช้สื่อเทคโนโลยีเพ่ือกำรศึกษำ 
-  งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
-  งำนโปรแกรมสำรสนเทศโรงเรียน 
๑.๓ นำยวุฒิชัย  ทีขะระ  ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนส่งเสริมชุมชนให้มีควำมเข้มแข็งทำงวิชำกำร 
-  งำนประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำร 
-  งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน นักศึกษำวิชำทหำร 
 
 



๑.๔ นำยปรีตินัส  จันทรำกำนตำนันท์   ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
๑.๕ นำยฐิติ  เรืองฤทธิ์ ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนวัดผลและประเมินผล 
-  งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน นักศึกษำวิชำทหำร 
๑.๖ นำงสำวสุทธิพร  สนเสรฐิ  ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนทะเบียน 
-  งำนรับนักเรียน 
-  งำนจัดท ำระเบียนและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำร 
๑.๗ นำงสำวสุภำพร  พลอยพำนิชเจริญ  ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนคัดเลือกหนังสือเรียน แบบเรียน 
-  งำนจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำร 
-  งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
๑.๘ นำยอนุสรณ์ ค ำพิทูล ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
-  งำนพัฒนำหลักสูตร 
-  งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน ชุมุนม 
-  งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน ลดเวลำเรียนเพิ่มเวลำรู้ 
๑.๙ นำงสำวนงนุช นิ่มนวล ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนห้องสมุด 

      ๑.๑๐ นำยศิริชัย  กมลบำล ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนแนะแนว 
-  งำนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำ 
๑.๑๑  นำงสำวณิชำกร  เห็ดตุม  ต ำแหน่ง ครูพ่ีเลี้ยงเด็กพิกำร 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  พัฒนำกำรเรียนกำรสอนนักเรียนเรียนร่วม 
๑.๑๒ นำงสำวดรุณี สอดสำย   ต ำแหน่ง ครูพ่ีเลี้ยงเด็กพิกำร 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  พัฒนำกำรเรียนกำรสอนนักเรียนเรียนร่วม 

๒. กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 



๒.๑ นำงสำวจำรุวรรณ  สะมำนี  ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๓ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ 
- งำนจัดท ำและเสนอของบประมำณ 
-  ตรวจสอบ ติดตำม ประเมินผลและรำยงำนผลกำรใช้เงินและผลกำรด ำเนินงำน 
-  กำรจัดสรรงบประมำณ 
   - กำรจัดสรรงบประมำณในสถำนศึกษำ 
   - กำรเบิกจ่ำยและกำรอนุมัติงบประมำณ 
   - กำรโอนเงินงบประมำณ 
- งำนระดมทรัพยำกร และกำรลงทุนเพ่ือกำรศึกษำ 
   - กำรระดมทรัพยำกรกำรจัดหำรำยได้และผลประโยชน์ 
- งำนกำรบริหำรกำรเงิน 
   - กำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรเก็บรักษำเงิน  
     กำรจ่ำยเงิน กำรน ำส่งเงิน กำรกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 
- งำนบริหำรบัญชี 
   - งำนจัดท ำบัญชีกำรเงิน 
   - กำรจัดท ำรำยงำนทำงกำรเงิน 
   - งำนจัดท ำหรือจัดหำแบบพิมพ์ บัญชี ทะเบียนและรำยงำน 
-  งำนโรงเรียนธนำคำร 
-  งำนอุบัติเหตุนักเรียน 
๒.๒ นำยณัฐปรีชำ  ประทุมชำติ  ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  อันดับ คศ.๓ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนยำนพำหนะ 
๒.๓ นำงสำวจิรำภรณ์  ดอนถวิล  ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนกำรบริหำรงบประมำณ 
   - เบิกจ่ำยค่ำกำรศึกษำบุตร 
   - เบิกจ่ำยค่ำรักษำพยำบำล 
   - ด ำเนินกำรหัก ณ ที่จ่ำยข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร 
-  งำนกำรบริหำรเงินนอกงบประมำณ 
   - กำรรับเงินรำยได้สถำนศึกษำ 
   - กำรรับเงินบ ำรุงกำรศึกษำ 
-  งำนกำรบริหำรบัญชี 
   - กำรจัดท ำบัญชีกำรเงิน 
   - กำรท ำรำยงำนทำงกำรเงินและงบประมำณ 



   - กำรจัดท ำ และจัดหำแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรำยงำน 
   - จัดท ำทะเบียนคุมรำยงำนใบเสร็จรับเงิน 
๒.๔ นำยสมทบ  ศรีคงรักษ์ ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนกำรบริหำรพัสดุและสินทรัพย์ 
   - กำรจัดท ำระบบฐำนข้อมูลสินทรัพย์ของสถำนศึกษำ 
   -  งำนจัดหำพัสดุ 
   -  งำนควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำ และจ ำหน่ำยพัสดุ 
   -  กำรก ำหนดรูปแบบรำยกำรหรือคุณลักษณะเฉพำะและจัดซื้อจัดจ้ำง 
   -  กำรควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยพัสดุ 
-  งำนวำงแผนพัสดุ 
- งำนกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรเพ่ือกำรศึกษำ 
๒.๕ นำงสำวอิสรัศม์ิ  วรโชติเจนวิทย์  ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
 -  งำนกำรบริหำรพัสดุและสินทรัพย์ 
     - กำรจัดท ำระบบฐำนข้อมูลสินทรัพย์ของสถำนศึกษำ 
     -  งำนจัดหำพัสดุ 
     -  งำนควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำ และจ ำหน่ำยพัสดุ 
     -  กำรก ำหนดรูปแบบรำยกำรหรือคุณลักษณะเฉพำะและจัดซื้อจัดจ้ำง 
     -  กำรควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยพัสดุ 
-  งำนวำงแผนพัสดุ 
 ๒.๖ นำยชวินวัตร  จิระมณี  ต ำแหน่ง ครโูรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
    ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนสำรสนเทศงบประมำณรำยงำนข้อมูลที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง 
-  กำรจัดท ำปฏิทินกลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ 
-  เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
๒.๗ นำงสำวบุษรำค์ ศรีประภำ ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ 
 
 
 

๓. กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
๓.๑ นำงสำวชัญญ์นิษฐ์  เพ็ชร์กุล  ต ำแหน่ง  ครโูรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๓ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 



-  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
-  งำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ 

             -  ประสำนงำนและพัฒนำเครือข่ำยสถำนศึกษำ 
                   -  งำนวำงแผนกำรบริหำรงำนกำรศึกษำ 
                   -  งำนจัดระบบกำรบริหำรและพัฒนำองค์กร 
                    -  งำนพัฒนำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
            -  งำนเสนอกำรจัดตั้งยุบรวมหรือเลิกสถำนศึกษำ 

 -  งำนรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
 -  งำนจัดระบบกำรควบคุมภำยใน 
๓.๒ นำงสำวจริยำภรณ์  ลลิำกุด ต ำแหน่ง  ครโูรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  อันดับ คศ.๓ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนวำงแผนอัตรำก ำลัง 
-  งำนประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
-  งำนด ำเนินกำรทำงวินัยและกำรลงโทษ 
-  งำนสั่งพักรำชกำรและสั่งให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน 
-  งำนรำยงำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัย 
-  งำนอุธรณ์และกำรร้องทุกข์ 
-  งำนส่งเสริมมำตรฐำนและจรรยำบรรณวิชำชีพ 
-  งำนส่งเสริมวินัย  คุณธรรม จริยธรรม 
-  งำนพัฒนำข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
-  งำนสรรหำและบรรจุแต่งตั้ง 
-  งำนเปลี่ยนต ำแหน่งให้สูงขึ้น กำรย้ำย 
-  งำนเลื่อนขั้นเงินเดือน 
-  งำนลำทุกประเภท 
-  งำนจัดระบบและกำรจัดท ำทะเบียนประวัติ 
-  งำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
-  งำนเวรยำม 
-  งำนส่งเสริมวิทยฐำนะ 
-  งำนส่งเสริมยกย่องและเชิดชูเกียรติ 
-  งำนขอรับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู 
-  งำนด ำเนินกำรจัดท ำค ำสั่ง 
๓.๓ นำยชัยณรงค์  อ่อนขำว ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนดูแลอำคำรสถำนที่   -  งำนลูกจ้ำงประจ ำ 
๓.๔ นำยสมพงษ์  คูณทรัพย์ ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 



ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนดูแลอำคำรสถำนที่ 
๓.๕ นำยวีระศักดิ์  โมคศักดิ์ ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนสิ่งแวดล้อม 
๓.๖ นำงสำวโสภำ  แซ่โง้ว ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่  
-งำนประชำสัมพันธ์งำนกำรศึกษำ 
-งำนอนำมัยโรงเรียน 
- งำนประสำนงำนจัดกำรศึกษำในระบบ นอกระบบ และตำมอัธยำศัย 
- งำนส่งเสริม สนับสนุน และประสำนงำนกำรจัด กำรศึกษำ ของบุคคล องค์กร  
  หน่วยงำนและสถำบัน สังคมอ่ืนที่จัดกำรศึกษำ 
- งำนประสำนรำชกำรส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น  
๓.๗ นำยกิตติกร พิมพ์ทอง ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 
ปฏิบัติหน้ำที่  
- งำนอำคำรสถำนที่ 
- งำนเทคโนโลยีเพ่ือกำรศึกษำ 
๓.๘ นำงสำวปวันรัตน์ จ ำเริญ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนโภชนำกำร 
- งำนด ำเนินงำนธุรกำร 
๓.๙ นำงสุชัญญำ  นำโควงศ์ ต ำแหน่ง  ธุรกำรโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนด ำเนินงำนธุรกำร 
-  งำนสำรสนเทศฝ่ำย 
-  งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
 
 
 
 

๔. กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
๔.๑ นำงสุรัสวดี  ทีขะระ ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน 
-  งำนยำเสพติด 



-  งำนนโยบำยและแผนฝ่ำย 
๔.๒ นำยวุฒิชัย  ทีขะระ ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนส่งเสริมดูแลและแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน 
-  งำนยำเสพติด 
-  งำนจรำจร 
๔.๓ นำงสำวยศยำ  ภำโสม ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  หัวหน้ำงำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
๔.๔ นำงสำวดวงใจ  ศรีคงรักษ์ ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนทัศนศึกษำ 
-  งำนสำรสนเทศฝ่ำย 
-  งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน 
๔.๕ นำงสำวลักษณวิมล  พินิจมงคลชัย ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
-  ผู้ช่วยงำนส่งเสริมดูแลและแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน 
๔.๖ นำงสำววันวิสำ  นำโสม ต ำแหน่ง  ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนส่งเสริมประชำธิปไตย 
-  งำนชุมชนสัมพันธ์ 
๔.๗ นำยอเนกชำติ ดีประชำ ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  ผู้ช่วยงำนจรำจร 
-  ผู้ช่วยงำนป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด 
๔.๘ นำยศิริชัย  กมลบำล ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  ผู้ช่วยงำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
 
 
๔.๙ นำยกิตติชัย พิมพ์ทอง ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 
ปฏิบัติหน้ำที่  
- ผู้ช่วยงำนส่งเสริมดูแลและแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน 
๔.๑๐ นำยธนำรักษ์  ศรีจันทร์ ต ำแหน่ง  ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม และค่ำนิยมอันพึงประสงค์ 



๔.๑๑ นำงสำวพัชรียำ  ทองบ่อ ต ำแหน่ง  ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  ผู้ช่วยงำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

๕. กลุ่มบริหารงานแผนงานและมาตรฐานโรงเรียน 
๕.๑ นำงกิตติวรำ  มะไหย์ ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนแผนงำนและมำตรฐำนโรงเรียน 
-  งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
๕.๒ นำยสุรเดช  หลักพันค ำ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนจัดท ำแผนงบประมำณ 
-  งำนจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยเงิน 
-  งำนขอโอนและขอเปลี่ยนแปลงงบประมำณ 
-  งำนรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 
-  กำรตรวจสอบ  ติดตำม และรำยงำนกำรใช้งบประมำณ 
-  งำนตรวจสอบ ติดตำม และรำยงำนกำรใช้ผลผลิตจำกงบประมำณ 
-  งำนวิจัยเพื่อพัฒนำนโยบำยและแผน 
-  งำนพัฒนำระบบเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ 
๕.๓ นำงสำวจิรำภรณ์  ดอนถวิล ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนเกียรติภูมิโรงเรียน 
๕.๔ นำงสำวศิริรักษ์  สุภำพ ต ำแหน่ง  ครูผู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  ผู้ช่วยงำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
-  งำนสำรสนเทศโรงเรียน 
-  งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนแผนงำนและมำตรฐำนโรงเรียน 
 
 
 
 

  ให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่ด้วยควำมตั้งใจ  ด้วยควำมวิริยะอุตสำหะ  อุทิศเวลำให้แก่
รำชกำรตลอดจนปรับปรุงเปลี่ยนแปลงพัฒนำงำนในหน้ำที่ให้ดียิ่งขึ้น เพ่ือประโยชน์แก่นักเรียนและโรงเรียนเป็น
ส ำคัญ 
 

  สั่ง  ณ  วันที่  ๑  เดือน  กรกฎำคม  พ.ศ. ๒๕๖๓ 



 

         ว่ำที่พันตรี  
                            (กรุณำ  สืบอุดม) 
                                                             ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ค ำสั่ง โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 
ที่  ๑๕๗/๒๕๖๓ 

เรื่อง   แต่งตั้งบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่ตำมโครงสร้ำงกำรบริหำรงำนของโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร   
ประจ ำปีกำรศึกษำ  ๒๕๖๓ 

……………………….. 
 เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรบริหำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๘ และ มำตรำ ๓๔ วรรค ๔ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำร
กระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. ๒๕๔๖ และกฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในสถำนศึกษำที่จัด
กำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน หรือส่วนรำชกำรที่เรียกชื่อเป็นอย่ำงอ่ืน  จึงแต่งตั้งให้บุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่ตำมโครงสร้ำงกำร
บริหำรงำนโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร   ประจ ำปีกำรศึกษำ ๒๕๖๓  ดังต่อไปนี้  

๑. กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
๑.๑ นำยสุทธิพร พันธ์ชำติ ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
- งำนวำงแผนงำนวิชำกำร 
- งำนนิเทศกำรศึกษำ 
- งำนประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำร 
- งำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน 
๑.๒ นำยวุฒิชัย ทีขะระ ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนส่งเสริมชุมชุนให้มีควำมเข้มแข็งทำงวิชำกำร 
- งำนประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำร 
- งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน นักศึกษำวิชำทหำร 
๑.๓ นำยฐิติ  เรืองฤทธิ์ ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนส่งเสริมชุมชุนให้มีควำมเข้มแข็งทำงวิชำกำร 
- งำนประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำร 
- งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน นักศึกษำวิชำทหำร 
๑.๔ นำยปรีตินัส จันทรำกำนตำนันท์ ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- หัวหน้ำงำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  

  



๑.๕ นำยศิริชัย กมลบำล ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน แนะแนว    
- งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน ลดเวลำเรียนเพิ่มเวลำรู้ 
- งำนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำ 
- งำนฝึกทักษะอำชีพนอกเวลำเรียน 
๑.๖ นำยสมทบ ศรีคงรักษ์ ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่  
- งำนพัฒนำหลักสูตร 
- งำนวัดผลและประเมินผลภำยนอก  
- งำนพัฒนำหลักสูตรท้องถิ่น 
- งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
- งำนเอกสำรทำงวิชำกำร 
๑.๗ นำยอนุสรณ์ ค ำพิทูล ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนวัดผลและประเมินผลภำยใน   
- งำนจัดกำรเรียนกำรสอน   
- งำนพัฒนำสื่อ และใช้สื่อเทคโนโลยีเพ่ือกำรศึกษำ 
- งำนโปรแกรมสำรสนเทศโรงเรียน 
๑.๘ นำงสำวสุภำพร พลอยพำนิชเจริญ ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนทะเบียน 
- งำนรับนักเรียน 
- งำนจัดท ำระเบียนและแนะแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำร 
๑.๙ นำงสำวนงนุช นิ่มนวล ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนห้องสมุด 
- งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
- งำนจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติที่เก่ียวกับงำนด้ำนวิชำกำร 
- งำนพัฒนำและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
- งำนคัดเลือกหนังสือเรียน แบบเรียน 
๑.๑๐ นำงสำวณิชำกร เห็ดตุม ต ำแหน่ง ครูพ่ีเลี้ยงเด็กพิกำร 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนพัฒนำกำรเรียนกำรสอนนักเรียนเรียนร่วม 
- สนับสนุนงำนที่เกี่ยวกับด้ำนวิชำกำร 



๑.๑๑ นำงสำวดรุณี สอดสำย ต ำแหน่ง ครูพ่ีเลี้ยงเด็กพิกำร 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนพัฒนำกำรเรียนกำรสอนนักเรียนเรียนร่วม 
- สนับสนุนงำนที่เกี่ยวกับด้ำนวิชำกำร 
๒. กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

๒.๑ นำงสำวจำรุวรรณ  สะมำนี  ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๓ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ 
- งำนจัดท ำและเสนอของบประมำณ 
-  ตรวจสอบ ติดตำม ประเมินผลและรำยงำนผลกำรใช้เงินและผลกำรด ำเนินงำน 
-  กำรจัดสรรงบประมำณ 
   - กำรจัดสรรงบประมำณในสถำนศึกษำ 
   - กำรเบิกจ่ำยและกำรอนุมัติงบประมำณ 
   - กำรโอนเงินงบประมำณ 
- งำนระดมทรัพยำกร และกำรลงทุนเพ่ือกำรศึกษำ 
   - กำรระดมทรัพยำกรกำรจัดหำรำยได้และผลประโยชน์ 
- งำนกำรบริหำรกำรเงิน 
   - กำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรเก็บรักษำเงิน  
     กำรจ่ำยเงิน กำรน ำส่งเงิน กำรกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 
- งำนบริหำรบัญชี 
   - งำนจัดท ำบัญชีกำรเงิน 
   - กำรจัดท ำรำยงำนทำงกำรเงิน 
   - งำนจัดท ำหรือจัดหำแบบพิมพ์ บัญชี ทะเบียนและรำยงำน 
-  งำนโรงเรียนธนำคำร 
-  งำนอุบัติเหตุนักเรียน 
๒.๒ นำยณัฐปรีชำ  ประทุมชำติ  ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  อันดับ คศ.๓ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนยำนพำหนะ 
๒.๓ นำงสำวจิรำภรณ์  ดอนถวิล  ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนกำรบริหำรงบประมำณ 
   - เบิกจ่ำยค่ำกำรศึกษำบุตร 
   - เบิกจ่ำยค่ำรักษำพยำบำล 
   - ด ำเนินกำรหัก ณ ที่จ่ำยข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร 
 



-  งำนกำรบริหำรเงินนอกงบประมำณ 
   - กำรรับเงินรำยได้สถำนศึกษำ 
   - กำรรับเงินบ ำรุงกำรศึกษำ 
-  งำนกำรบริหำรบัญชี 
   - กำรจัดท ำบัญชีกำรเงิน 
   - กำรท ำรำยงำนทำงกำรเงินและงบประมำณ 
   - กำรจัดท ำ และจัดหำแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรำยงำน 
   - จัดท ำทะเบียนคุมรำยงำนใบเสร็จรับเงิน 
๒.๔ นำงสำวฐิติมำ  นิสสัยซื่อ ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนกำรบริหำรพัสดุและสินทรัพย์ 
   - กำรจัดท ำระบบฐำนข้อมูลสินทรัพย์ของสถำนศึกษำ 
   -  งำนจัดหำพัสดุ 
   -  งำนควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำ และจ ำหน่ำยพัสดุ 
   -  กำรก ำหนดรูปแบบรำยกำรหรือคุณลักษณะเฉพำะและจัดซื้อจัดจ้ำง 
   -  กำรควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยพัสดุ 
-  งำนวำงแผนพัสดุ 
- งำนกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรเพ่ือกำรศึกษำ 
๒.๕ นำงสำวอิสรัศม์ิ  วรโชติเจนวิทย์  ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
 -  งำนกำรบริหำรพัสดุและสินทรัพย์ 
     - กำรจัดท ำระบบฐำนข้อมูลสินทรัพย์ของสถำนศึกษำ 
     -  งำนจัดหำพัสดุ 
     -  งำนควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำ และจ ำหน่ำยพัสดุ 
     -  กำรก ำหนดรูปแบบรำยกำรหรือคุณลักษณะเฉพำะและจัดซื้อจัดจ้ำง 
     -  กำรควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยพัสดุ 
-  งำนวำงแผนพัสดุ 
 ๒.๖ นำยชวินวัตร  จิระมณี  ต ำแหน่ง ครโูรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
    ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนสำรสนเทศงบประมำณรำยงำนข้อมูลที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง 
-  กำรจัดท ำปฏิทินกลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ 
-  เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
๒.๗ นำงสำวบุษรำค์ ศรีประภำ ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ 



๓. กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
๓.๑ นำงสำวลภสัรดำ  ผลประทุม  ต ำแหน่ง  ครโูรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
-  งำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ 

             -  ประสำนงำนและพัฒนำเครือข่ำยสถำนศึกษำ 
                   -  งำนวำงแผนกำรบริหำรงำนกำรศึกษำ 
                   -  งำนจัดระบบกำรบริหำรและพัฒนำองค์กร 
                    -  งำนพัฒนำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
            -  งำนเสนอกำรจัดตั้งยุบรวมหรือเลิกสถำนศึกษำ 

 -  งำนรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
 -  งำนจัดระบบกำรควบคุมภำยใน 
๓.๒ นำงสำวจริยำภรณ์  ลลิำกุด ต ำแหน่ง  ครโูรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  อันดับ คศ.๓ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนวำงแผนอัตรำก ำลัง 
-  งำนประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
-  งำนด ำเนินกำรทำงวินัยและกำรลงโทษ 
-  งำนสั่งพักรำชกำรและสั่งให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน 
-  งำนรำยงำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัย 
-  งำนอุธรณ์และกำรร้องทุกข์ 
-  งำนส่งเสริมมำตรฐำนและจรรยำบรรณวิชำชีพ 
-  งำนส่งเสริมวินัย  คุณธรรม จริยธรรม 
-  งำนพัฒนำข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
-  งำนสรรหำและบรรจุแต่งตั้ง 
-  งำนเปลี่ยนต ำแหน่งให้สูงขึ้น กำรย้ำย 
-  งำนเลื่อนขั้นเงินเดือน 
-  งำนลำทุกประเภท 
-  งำนจัดระบบและกำรจัดท ำทะเบียนประวัติ 
-  งำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
-  งำนเวรยำม 
-  งำนส่งเสริมวิทยฐำนะ 
-  งำนส่งเสริมยกย่องและเชิดชูเกียรติ 
-  งำนขอรับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู 
-  งำนด ำเนินกำรจัดท ำค ำสั่ง 
 



๓.๓ นำยชัยณรงค์  อ่อนขำว ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนดูแลอำคำรสถำนที่   -  งำนลูกจ้ำงประจ ำ 
๓.๔ นำยสมพงษ์  คูณทรัพย์ ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนดูแลอำคำรสถำนที่ 
๓.๕ นำยวีระศักดิ์  โมคศักดิ์ ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  หัวหน้ำงำนสิ่งแวดล้อม 
๓.๖ นำงสำวโสภำ  แซ่โง้ว ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่  
-งำนประชำสัมพันธ์งำนกำรศึกษำ 
-งำนอนำมัยโรงเรียน 
- งำนประสำนงำนจัดกำรศึกษำในระบบ นอกระบบ และตำมอัธยำศัย 
- งำนส่งเสริม สนับสนุน และประสำนงำนกำรจัด กำรศึกษำ ของบุคคล องค์กร  
  หน่วยงำนและสถำบัน สังคมอ่ืนที่จัดกำรศึกษำ 
- งำนประสำนรำชกำรส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น  
๓.๗ นำยกิตติกร พิมพ์ทอง ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่  
- งำนอำคำรสถำนที่ 
- งำนเทคโนโลยีเพ่ือกำรศึกษำ 
๓.๘ นำงสำวปวันรัตน์ จ ำเริญ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
- งำนโภชนำกำร 
- งำนด ำเนินงำนธุรกำร 
๓.๙ นำงสุชัญญำ  นำโควงศ์ ต ำแหน่ง  ธุรกำรโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนด ำเนินงำนธุรกำร 
-  งำนสำรสนเทศฝ่ำย 
-  งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
 
 
 
 
 



๔. กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
๔.๑ นำยฐิติ เรืองฤทธิ์ ต ำแหน่งครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 

ปฏิบัติหน้ำที่  
- หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน 

- งำนนโยบำยและแผนฝ่ำย 

- งำนสัมพันธ์ชุมชน 

๔.๒ นำยวุฒิชัย ทีขะระ ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 

ปฏิบัติหน้ำที่  
- งำนส่งเสริมดูแลและแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน 

๔.๓ นำงสำวดวงใจ ศรีคงรักษ์ ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 

ปฏิบัติหน้ำที่  
- งำนทัศนศึกษำ 

- งำนส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม และค่ำนิยมอันพึงประสงค์ 
๔.๔ นำงสำวลักษณวิมล พินิจมงคลชัย ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 

ปฏิบัติหน้ำที่  
- ผู้ช่วยงำนส่งเสริมดูแลและแก้ไขพฤติกรรมนักเรียนและงำนป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด 

๔.๕ นำยเอนกชำติ ดีประชำ ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 

ปฏิบัติหน้ำที่  
- งำนป้องกนัและแก้ไขปัญหำยำเสพติด 

- งำนจรำจร 

๔.๖ นำงสำวศิริรักษ์ สุภำพ ต ำแหน่ง ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 

ปฏิบัติหน้ำที่  
- งำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

๔.๗ นำยธนำรักษ์ ศรีจันทร์ ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 

ปฏิบัติหน้ำที่  
- งำนส่งเสริมประชำธิปไตย 

๔.๘ นำงสำวพัชรียำ ทองบ่อ ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 

ปฏิบัติหน้ำที่  
- งำนสำรบรรณกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน 

- งำนสำรสนเทศกลุ่ม 

 
 
 
 
 
 



๕. กลุ่มบริหารงานแผนงานและมาตรฐานโรงเรียน 
๕.๑ นำงกิตติวรำ  มะไหย์ ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๒ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนแผนงำนและมำตรฐำนโรงเรียน 
-  งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
๕.๒ นำยสุรเดช  หลักพันค ำ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนจัดท ำแผนงบประมำณ 
-  งำนจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยเงิน 
-  งำนขอโอนและขอเปลี่ยนแปลงงบประมำณ 
-  งำนรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 
-  กำรตรวจสอบ  ติดตำม และรำยงำนกำรใช้งบประมำณ 
-  งำนตรวจสอบ ติดตำม และรำยงำนกำรใช้ผลผลิตจำกงบประมำณ 
-  งำนวิจัยเพื่อพัฒนำนโยบำยและแผน 
-  งำนพัฒนำระบบเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ 
๕.๓ นำงสำวจิรำภรณ์  ดอนถวิล ต ำแหน่ง  ครู โรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑ 
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  งำนเกียรติภูมิโรงเรียน 
๕.๔ นำงสำวศิริรักษ์  สุภำพ ต ำแหน่ง  คร ูโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร อันดับ คศ.๑  
ปฏิบัติหน้ำที่ 
-  ผู้ช่วยงำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
-  งำนสำรสนเทศโรงเรียน 
-  งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนแผนงำนและมำตรฐำนโรงเรียน 

 
  ให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่ด้วยควำมตั้งใจ  ด้วยควำมวิริยะอุตสำหะ  อุทิศเวลำให้แก่

รำชกำรตลอดจนปรับปรุงเปลี่ยนแปลงพัฒนำงำนในหน้ำที่ให้ดียิ่งขึ้น เพ่ือประโยชน์แก่นักเรียนและโรงเรียนเป็น
ส ำคัญ 
 

  สั่ง  ณ  วันที่  ๒  เดือน  พฤศจิกำยน  พ.ศ. ๒๕๖๓ 

           ลงชื่อ 
                         (นำยชำนนท์  ปำนเดชำ) 
                                                             ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนหนองตำคงพิทยำคำร 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


