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ค ำน ำ 
 

เอกสาร “รายงานการปฏิบัติงานในสถานการณ์การแพร่ระบาด COVID-19 (Work from Home)” 
เล่มนี้ เกิดขึ้นจากการที่ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 ได้ปรับเปลี่ยนวิธีการ
ปฏิบัติงานและการปฏิบัติตัวของข้าราชการครูและบุคลากรในสังกัดตามนโยบายของ กระทรวงศึกษาธิการโดย
มีค าสั่งส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 ที่ 83/2563สั่ง ณ วันที่ 7 พฤษภาคม 
2563 ให้ข้าราชการและลูกจ้างปฏิบัติหน้าที่ราชการในส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
สมุทรปราการ เขต 1 ปฏิบัติงานที่บ้านพัก (Work from Home) โดยต้องเปิดเครื่องมือสื่อสารเพื่อให้สามารถ
ติดต่อได้ กรณีปฏิบัติงานที่บ้านให้สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานในรอบ 15 วัน ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 12 – 31 
พฤษภาคม 2563 

ในการนี้ เพื่อให้หน่วยงานสามารถปฏิบัติภารกิจภายใต้วิกฤติได้อย่างมีประสิทธิภาพ ส านักงานเขต
พื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1  ได้จัดท าโครงการส่งเสริมวินัยการปฏิบัติงานในสถานการณ์
การแพร่ระบาด COVID-19 (Work from Home) ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางจาก จึงได้จัดท า          
“รายงานการปฏิบัติงานในสถานการณ์การแพร่ระบาด COVID-19 (Work from Home)” เสร็จสมบูรณ์    
หวังว่าเอกสารเล่มน้ี จะเป็นประโยชน์ต่อตนเอง ครู และบุคลากรทางการศึกษา ในการพัฒนาตนเอง ให้บรรลุ
เป้าหมายการจัดการศึกษาและสามารถปฏิบัติงานในสถานการณ์การแพร่ระบาดได้อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป                                  

 
 
 
      

                โรงเรียนบ้านบางจาก 
                                                                                                       8 มิถุนายน 2563 
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รำยงำนกำรปฏิบัติงำนในสถำนกำรณก์ำรแพร่ระบำด COVID-19  
(Work from Home) 

ระหว่ำงวันที่ 12 – 31 พฤษภำคม 2563 

โรงเรียนบ้ำนบำงจำก ต ำบลบำงจำก อ ำเภอพระประแดง จังหวัดสมุทรปรำกำร 
สังกัดส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสมุทรปรำกำร เขต 1 

 

 

ส่วนที่ 1 บทน ำ 
 

1. หลักกำรและเหตุผล 

จากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ซึ่งเป็นโรคติดต่อ
อันตราย ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขและพบการเพิ่มขึ้นของผู้ป่วยอย่างรวดเร็ว คณะกรรมการ
โรคติดต่อแห่งชาติได้มีหนังสือด่วนที่สุดที่ ศธ 0410.7/ว217 ลงวันที่ 21 มีนาคม 2563 ขอความร่วมมือผู้ว่า
ราชการจังหวัดจัดท าแผนปฏิบัติการ ค้นหา เฝ้าระวังและป้องกันโรค ด้วยการให้ความรู้และสร้างความเข้าใจ
แก่ผู้เดินทางกลับจากกรุงเทพและปริมณฑล เพื่อแยกตัวสังเกตอาการไข้และอาการทางเดินหายใจทุกวันและ
หลีกเหลี่ยงการใก้ลชิดผู้อื่นในที่พ านักหรือที่พักอาศัยจนครบ 14 วัน นับแต่วันที่เดินทางมาถึงภูมิล าเนา 
สอดคล้องกับประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 20 มีนาคม 2563 เรื่องมาตรการป้องกันการแพร่ระบาด
โดยให้หน่วยงานในสังกัดตั้งจุดคัดกรองและตรวจวัดอุณหภูมิทางร่างกายทุกคน หากพบว่าไข้สูงเกินกว่า 37.5    
องศาเซลเซียส ให้กลับบ้านเพื่อเฝ้าระวังตนเอง เป็นเวลา 14 วัน โดยไม่ถือเป็นวันลาและปฏิบัติตนตาม
แนวทางของกระทรวงสาธารณสุขอย่างเคร่งครัด พร้อมทั้งรายงานอาการให้ผู้บังคับบัญชาทราบ และประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 27 มีนาคม 2563 เรื่องการปรับลดเวลาและวันท างานของกระทรวงศึกษาธิการ
โดยให้ผู้บริหารแต่ละหน่วยงานในสังกัดมอบหมายงานให้บุคลากรในสังกัดปฏิบัติงานที่บ้านตามความเหมาะสม 
และส่งเสริมให้ใช้ระบบอินเตอร์เน็ต เช่น ประชุมทางไกล เป็นต้น โดยเปิดเครื่องมือสื่อสารให้สามารถติดต่อได้
ตลอดเวลา และให้จัดบุคลากรหมุนเวียนมาปฏิบัติงาน ณ สถานที่ท างาน จ านวน 25% ของบุคลากรทั้งหมด  

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 ได้ปรับเปลี่ยนวิธีการปฏิบัติงานและ
การปฏิบัติตัวของข้าราชการครูและบุคลากรในสังกัดตามนโยบายของ กระทรวงศึกษาธิการโดยมีค าสั่ง
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 ที่ 83/2563สั่ง ณ วันที่ 7 พฤษภาคม 2563 
ให้ข้าราชการและลูกจ้างปฏิบัติหน้าที่ราชการในส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 
1 ปฏิบัติงานที่บ้านพัก (Work from Home) โดยต้องเปิดเครื่องมือสื่อสารเพื่อให้สามารถติดต่อได้ กรณี
ปฏิบัติงานที่บ้านให้สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานในรอบ 15 วัน ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 12 – 31 พฤษภาคม 
2563                                                                                                                   
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ในการนี้ เพื่อให้หน่วยงานสามารถปฏิบัติภารกิจภายใต้วิกฤติได้อย่างมีประสิทธิภาพ ส านักงานเขต
พื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1  ได้จัดท าโครงการส่งเสริมวินัยการปฏิบัติงานในสถานการณ์
การแพร่ระบาด COVID-19 (Work from Home) ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางจาก จึงได้จัดท า          
“แบบรายงานการปฏิบัติงานในสถานการณ์การแพร่ระบาด COVID-19 (Work from Home)” โดยมี
รายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
 
2. วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้ความร่วมมือในการควบคุม ป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  

(COVID-19) 
2. ส่งเสริมให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด สามารถปฏิบัติงานในสถานการณ์การ

แพร่ระบาดได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
3. ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด สามารถใช้เทคโนโลยีดิจิทัลช่วยในการปฏิบัติ

หน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 

3. เป้ำหมำย 

3.1 เชิงปริมำณ 

3.1.1 ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจ า ลูกจ้างชั่วคราวในส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 ที่ส่งข้อมูลเข้าร่วมโครงการไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ผ่านเกณฑ์   
การประเมินและได้รับเกียรติบัตรรับรองการปฏิบัติงาน 

3.1.2 ผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือผู้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการสถานศึกษาในสังกั ดส านักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 ที่ส่งข้อมูลเข้าร่วมโครงการไม่น้อยกว่าร้อยละ 80     
ผ่านเกณฑ์การประเมินและได้รับเกียรติบัตรรับรองการปฏิบัติงาน 

3.2 เชิงคุณภำพ 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจ า ลูกจ้างชั่วคราวในส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษารวมถึงผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือผู้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการสถานศึกษาในสังกัดสามารถ
รักษาวินัยในการปฏิบัติงานในสถานการณ์การแพร่ระบาด COVID-19 โดยสามารถน าเทคโนโลยีดิจิทัลหรือ
วิธีการสื่อสารในรูปแบบต่างๆ มาประยุกต์ใช้ในปฏิบัติราชการนอกที่ตั้งส านักงาน (Work from Home)       
ได้อย่างมีประสิทธิภาพไม่มีเรื่องร้องเรียนการปฏิบัติงานหรือหากมีเรื่องร้องเรียนการปฏิบัติงาน = ไม่มีมูล  
ความจริง การติดต่อสื่อสารระหว่างส านักงานเขตพื้นที่การศึกษากับสถานศึกษาเป็นไปโดยราบรื่น ไม่เกิด
ข้อขัดข้องในการปฏิบัติราชการแม้อยู่ในภาวะควบคุมการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) ซึ่งเป็นโรคติดต่ออันตราย 
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ส่วนที่ 2 ข้อมูลส่วนบุคคล 

 
ตอนที่ 1 ข้อมูลส่วนบุคคล 

ข้าพเจ้า นายตรี  ศตสังวตัสร์  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางจาก 
 

 

 

ส่วนที่ 3 กำรรำยงำนและติดตำมผลกำรปฏิบัติงำน 
 

 

ตอนที่ 2 รำยละเอียดกำรปฏิบัติงำน 
 

ท่ี รำยละเอียดกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 

ข้อมูลอ้ำงอิง 

(ภำคผนวก) 

1 การนัดหมายประชุมคร ูผ่านระบบ 
VDO CONFERENCE การประชุมทางไกล 

12 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่ายการสื่อสาร 
ผ่านทางไลน ์และ 
- ภาพถ่ายการประชุมทางไกล  
จ านวน 1 ฉบับ 

2 การจดัหาจดัซื้อเจลแอลกอฮอล์ล้างมือ และ

เครื่องวัดอุณหภูมิอินฟราเรด (INFRARED)  

4 - 13 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่าย จ านวน 1 ฉบับ 

3 โรงเรียนบ้านบางจาก ไดร้ับการสนับสนุน วัสดุ 

อุปกรณ์ ในการป้องกันและควบคุมการแพร่

ระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

(COVID-19)  

14 - 18 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่าย จ านวน 2 ฉบับ 

4 มาตรการป้องกันตั้งจุดคดักรอง เมื่อมีการมา

ติดต่อ/ประชุมของผู้ปกครอง 

18 - 29 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่าย จ านวน 1 ฉบับ 

5 การมอบหมายงาน ผ่านช่องทางแอพพลิเคชั่น 

LINE 
18 - 29 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่ายการมอบหมายงาน 

ผ่านทางไลน์ จ านวน 1 ฉบับ 

6 การประชาสัมพันธ์ข่าวสาร ของโรงเรียน     
ช่วงสถานการณ์การแพรร่ะบาด COVID-19 
ผ่านช่องทาง Facebook โรงเรียน 

5 - 30 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่ายการประชาสัมพันธ ์
ผ่านทาง Facebook โรงเรียน 

 จ านวน 1 ฉบับ 
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ท่ี รำยละเอียดกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 

ข้อมูลอ้ำงอิง 

(ภำคผนวก) 

7 - การจดัเตรียมเอกสารประกอบการเรียนการ
สอนทางไกล (DLTV)  
- การตดิต่อประสานงานในการเรียนออนไลน ์
- การออกพบปะและเย่ียมบ้านนักเรียน 

18 พฤษภาคม 2563 ถึง 

30 มิถุนายน 2563 

- ภาพถ่ายการสื่อสาร 
ผ่านทางไลน ์จ านวน 1 ฉบับ 
- ภาพถ่าย ผอ.และคณะครูการ
จัดเตรียมเอกสารประกอบการ
เรียนการสอนทางไกล (DLTV) 
จ านวน 2 ฉบับ 
- ภาพถ่าย ผอ. และคณะครู
ออกพบปะและเย่ียมบ้าน
นักเรียน จ านวน 2 ฉบับ 
- ภาพถ่ายของนักเรียนก าลัง
ศึกษาทางไกลผ่านดาวเทยีม 
(DLTV) จ านวน 2 ฉบับ 

8 จัดท า Google Form ให้คณะครูส ารวจปัญหาใน

การจดัการเรียนการสอนออนไลน์ในสถานการณ์ 

แพร่ระบาดของเชื้อไวรัส (COVID-19) หลังจาก  

ที่ครูประจ าชั้นออกเยี่ยมบ้านและน าใบงานไปให้

นักเรียน และสรุปการด าเนินงาน เพื่อรายงาน

มายังศูนย์บริหารการจดัการศกึษาดว้ยเทคโนโลยี 

ดิจิทัล สพป.สมุทรปราการ เขต 1 

18 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่ายการสื่อสาร 
ผ่านทาง Google Form 

จ านวน 1 ฉบับ 

- สรุปการด าเนินนงานการ

จัดการเรียนการสอนทางไกล 

โรงเรียนบ้านบางจาก 

จ านวน 1 ฉบับ 

9 ผู้อ านวยการโรงเรียน และบุคลากรที่เกี่ยวข้อง  

เข้าร่วมประชุมแบบทางไกล ดว้ยโปรแกรม 

Google Meet ชี้แจงท าความเข้าใจเกี่ยวกับ   

การเช่าใช้ และตรวจรับระบบอินเทอร์เน็ต 

22 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่าย จ านวน 1 ฉบับ 

10 ผู้อ านวยการโรงเรียน เข้าร่วมประชุมทางไกล  

ผ่าน Google Meet การนิเทศการจัดการเรียน 

การสอนทางไกล ในสถานการณ์การแพร่ระบาด

ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ประชุมครั้งที ่1  

25 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่าย จ านวน 1 ฉบับ 
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ท่ี รำยละเอียดกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 

ข้อมูลอ้ำงอิง 

(ภำคผนวก) 

11 โรงเรียนบ้านบางจาก ไดม้อบทุนเพื่อความเสมอ

ภาคทางการศกึษา (กสศ.) ภายใต้สถานการณ ์  

การแพร่ระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  

(COVID-19) 

31 พฤษภาคม 2563 - ภาพถ่าย จ านวน 3 ฉบับ 
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เอกสำรอ้ำงอิง 
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1. การนัดหมายประชุมครู ผ่านระบบ VDO CONFERENCE การประชุมทางไกล 
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2. ภาพการจัดหาจัดซื้อเจลแอลกอฮอล์ลา้งมือและเครื่องวัดอุณหภูมิอินฟราเรด 
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3. ภาพโรงเรียนบ้านบางจาก ได้รับการสนับสนุน วัสดุ อุปกรณ์ ในการป้องกัน  

และควบคุมการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
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3. ภาพโรงเรียนบ้านบางจาก ได้รับการสนับสนุน วัสดุ อุปกรณ์ ในการป้องกัน  

และควบคุมการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
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4. ภาพมาตรการป้องกันตั้งจุดคดักรอง เมื่อมกีารมาติดต่อ/ประชุมของผู้ปกครอง  
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5. การมอบหมายงาน ผา่นช่องทางแอพพลิเคชั่น LINE 
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6. การประชาสัมพันธ์ข่าวสาร ของโรงเรียน ช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาด COVID-19  
ผ่านช่องทาง Facebook โรงเรียน 
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  7. การมอบหมายงาน ผ่านช่องทางแอพพลิเคชัน่ LINE การจดัเตรียมการเรียนออนไลน์ 
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7. ภาพการจัดเตรียมเอกสารประกอบการเรียนออนไลน์  
น าโดย ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางจาก และคณะครูโรงเรียนบ้านบางจาก 
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7. ภาพการจัดเตรียมเอกสารประกอบการเรียนออนไลน์  
น าโดย ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางจาก และคณะครูโรงเรียนบ้านบางจาก 
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7. ภาพถ่าย ผู้อ านวยการโรงเรียน พร้อมด้วยคณะครู ออกพบปะและเย่ียมบ้านนักเรียน  
เพื่อส ารวจความพร้อมการจดัการเรียนการสอนทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) 
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7. ภาพถ่าย ผู้อ านวยการโรงเรียน พร้อมด้วยคณะครู ออกพบปะและเย่ียมบ้านนักเรียน  
เพื่อส ารวจความพร้อมการจดัการเรียนการสอนทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) 
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7. ภาพถ่ายของนักเรียนก าลังศึกษาทางไกลผา่นดาวเทียม (DLTV)  
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7. ภาพถ่ายของนักเรียนก าลังศึกษาทางไกลผา่นดาวเทียม (DLTV)  
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8. จัดท า Google Form ให้คณะครูส ารวจปัญหาในการจัดการเรียนการสอน 

ออนไลน์ในสถานการณ์แพร่ระบาดของเชื้อไวรัส (COVID-19) 

หลังจากที่ครูประจ าชั้นออกเยี่ยมบ้าน และน าใบงานไปให้นักเรียน 
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8. จัดท า Google Form ให้คณะครูส ารวจปัญหาในการจัดการเรียนการสอน 

ออนไลน์ในสถานการณ์แพร่ระบาดของเชื้อไวรัส (COVID-19) 
สรุปการด าเนนิงาน เพื่อรายงานมายังศนูย์บริหารการจัดการศึกษาด้วยเทคโนโลยดีิจิทัล สพป.สมุทรปราการ เขต 1 
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9. ภาพผู้อ านวยการโรงเรียน และบุคลากรที่เกี่ยวข้อง  เข้าร่วมประชุมแบบทางไกล  
ด้วยโปรแกรม Google Meet ชี้แจงท าความเข้าใจเกี่ยวกับ การเช่าใช้  

และตรวจรับระบบอินเทอร์เน็ต วันที ่22 พฤษภาคม 2563 
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10. ภาพผู้อ านวยการโรงเรียน เข้าร่วมประชุมทางไกลผ่าน Google Meet  

การนิเทศการจดัการเรียนการสอนทางไกล ในสถานการณ์การแพรร่ะบาด 

ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ประชุมครั้งที ่1 วันที่ 25 พฤษภาคม 2563 
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11. โรงเรียนบ้านบางจาก ได้มอบทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)  

ภายใต้สถานการณ ์การแพร่ระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
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11. โรงเรียนบ้านบางจาก ได้มอบทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)  

ภายใต้สถานการณ ์การแพร่ระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
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11. โรงเรียนบ้านบางจาก ได้มอบทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)  

ภายใต้สถานการณ ์การแพร่ระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
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